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ULBROKAS VIDUSSKOLAS ELEKTRONISKA ZURNALA (E-KLASE) LIETOSANAS
KARTIBA

Izdota saskana ar Ministru kabineta noteikumu
10.08.2021. Nr.528 *“Visparéjas izglitibas iestazu un
profesionalas izglitibas iestazu pedagogiska procesa un
eksamindcijas centru profesionalas kvalifikacijas ieguves
organizéSanai obligati nepiecieSama dokumentacija”

1. Kartiba nosaka Ulbrokas vidusskolas elektroniska zurnala (turpmak — “e-klase™) lietoanas
noteikumus un nosacljumus izglitojamo macibu sasniegumu uzskaitei, informacijas
ievadiSanai, izmanto$anai un informacijas apmainai “e-klase”.

2. Kladu audzinataji katra macibu gada sakuma vecaku sapulcés informé izglitojamo likumiskos
parstavjus par “e-klases” lietodanu — izglitojamo dienasgramatu izmanto$anu, vértéjumu un
skolas informacijas skatiSanu, sazinas iesp&jam u.c. “e-klases” sniegtajam iesp&jam.

3. “E-klases” pakalpojumu pieslégSanas kartiba:

3.1. izglitojamo un darbinieku datus pieslégSanai “e-klasé” ievada virslietotajs — direktora
vietnieks informatikas joma;

3.2. klaSu audzinataji audzinamas klases izglitojamiem un likumiskajiem parstavjiem
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nodrosina paroles sanemsanu “e-klases” pakalpojumu lietoSanai.

4. Informécijas ievadifana “e-klasg™:

4.1.

4.2.

4.3.
4.4,

4.5,

4.6

4.7.

4.8.

uzsakot méicibu gadu, informaciju par izglitojamiem parnes no VIIS (Valsts izglitibas

informacijas sistémas) direktora vietnieks informatikas joma;

jauno izgltitojamo uznem3anu un atskaiti$anu no skolas macibu gada laikd veic lietvede

izglitojamo un izglitthas jautdjumos, par ko izdara ierakstu “e-klases” sistéma;

par informacijas patiesumu “e-klases” izglitojama personas lietd atbild klases audzinatdjs;

stundu sarakstu “e-klases” dienasgramata katra macibu gada sakuma un gadijumos, kad

mainas stundu saraksts, ievada kla$u audzinatsji;

izglitojamo sadali pa grupam mécibu priek¥metos, fakultativajis, individualajas un grupu,

intereSu izglitibas un pagarindtds dienas grupas‘nodarbibas, elektronisko Zumnalu

izveidoSanu veic direktora vietnieks informatikas joma ne vélak ki 5 dienu laika péc
semesira sikuma, pamatojoties uz lietvedibas sniegto informaciju, vai nekavgjoties
izmainu gadijuma;

pedagogi informaciju par notikuSajim macibu, klases, individudlajam, grupu,

fakultativajam, konsultaciju stundém ievada regulari lidz darba dienas beigam (ne velak

par plkst.18.00);

“E - klas&” lietojamie apzimé&jumi:

4.7.1. “ST”—stundas t€ma;

4,72, “SR” — sasniedzamais rezultats;

4.7.3. “MD” —majas darbs;

4.7.4. “ML” —ma&cibu lidzek]i;

4.7.5. “MG” —macibu gramata;

4.7.6. “DB” — darba burtnica;

4.7.7. “DL” —darba lapa;

4.7.8. “TS” —tieSsaistes stunda;

4.7.9. “ATB” — atbalsts, \

pedagogi “e-klasg” ievada $8du informaciju:

4.8.1. izglitojamo stundu kavgjumus, liefojot apzim&jumu “n”;

4.8.2. visu stundu t€émas (ST);

4.8.3. visu stundu sasniedzamo rezultitu (SR);

4.8.4. uzdotos majas darbus (gadijuma, ja majas darbs nav uzdots, lieto apzimé&jumu
vai ieraksta “nav uzdots”); méajas darbu sadalu var neaizpildit sporta un veselibas,
sporta un veselibas (peldéSanas) macibu priek¥metos, klases stundis, intere$u
izglitibas pulcinu, fakultative, grupu nodarbibu Zurnalos;

4.8.5. izglitojamam sniegto individudlo atbalstu (ATB);

4.8.6. gadijuma, ja macibu priek§meta stunda nav notikusi, Zurnala ievada datumu un
sadala “piezimes” ieraksta iemeslu; [

4.8.7. informaciju par aizvietotajam priek¥metu stundam;

4.8.8. formativas vertéSanas rezultatus “%” - lidz nakamajai mécibu stundai vai ne velak
par tris darba dienam; l

4.8.9. pérbaudes darbu veért€jumus, kurus vert€ ar balleém “1-10” vai apraksto§i “S”, “T”,

%
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“A”, “P” - septinu darba dienu laika, bet ne ilgak par desmit darba dienam;

4.8.10. semestra  starpvért€jumus, gada vert§jumus, valsts parbaudes darbu,
pécparbaudijumu, valsts noteikto diagnosticgjofo un monitoringa darbu vért&jumus -
saskana ar direktora rikojumu;

4.8.11. diagnost'icéjoéo un monitoringa darbu vértgjumus, lietojot “%™ (procentu)
skaitlisko ievadi;

4.8.12. apzimgjumu “nv” saskana ar skolas izglitojamo macibu sasniegumn vértésanas
kartibas noteikumos noteikto kartibu;

4.8.13, apzim&jumu “atb” gadijumos, ja izglitojamais atbiivots no parbaudes darba
veikSanas macibu priekSmetd, saskand ar skolas maécibu sasniegumu vert€Sanas
kartibas noteikumiem vai, ja izglitojamais atbrivots no piedaliSsanas macibu stunda;

4.8.14. apzim&umu “n/nv”, ja izglitojamais obligatd parbaudes darba laikd nav bijis
macibu stunda;

4.8.15. konsultacijas t€mu, pievienojot konsultaciju apmeklgjuSo izglitojamo vardus,
uzvardus;

4.8.16. piezimes par izglitojamo uzvedibu uzvedibas Zurnalg;

4.8.17. individualas sarunas ar izgiitojamiem un likumiskajiem parstavjiem;

4.8.18. zinojumus izglttojamiem un likumiskajiem pérstavjiem “e-klases” dienasgramatg;

4.8.19. kladu audzinataji ievada informaciju par izglitojamo kavgjumu attaisnojumiem;

4.8.20. informaciju par parbaudes darbu norises laiku ngkamajam ménesim, norddot tému
un sasniedzamos rezultitus, 1idz ieprieksgja ménesa pedgjai nedélai. !

4.9, direktora vietnieki sadarbiba ar pedagogiem “e-klases” koplietoﬁar'las dokumentos
nodrosina §adas informacijas pieejamibu:

4.9.1. skolas jaunumus;

4.9.2. atbalsta persondla darba grafiku;

4.9.3. konsultaciju grafiku;

4.9.4. pagarinatas dienas grupu darba grafiku;

4.9.5. intereSu izglitibas pulcinu grafiku;

4.9.6. individuzlo un grupu, fakultativo stundu grafiku;

4.9.7. aplikéciju paneli;

4.9.8. macibu stundu izmainas;

4.9.9. vecaku sapuléu planojumu;

4.9.10. pasakumu planu;

4.9.11. mobilas klases pieteikSanas grafiku u.c.

4.10. Izglttojamo likumiskie parstavji “e-klass” ievada sava berna izglitibas iestides
kavgjuma pieteikumus.

5. levadito datu laboSana “e-klases” macibu sasniegumu uzskaites Zurnalos:

5.1. jaizglitojamais ir uzlabojis vert&jumu, uzlabotais vért&jums ir jaievada, izmantojot izvelni
“labots péc biitibas™;

5.2. ja vert§juma atspogujoSana radusies tehniska ievades kliida, vertgjums jalabo, izvéloties
labot uz “ka ievades kluda”; )

5.3. ja parbaudes darbz ir lietots apzim&ums “n/nv” un izglitojamais velak ir ieguvis
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vert€jumu, Zurnala jaatspogulo “n/veértejums ballés”.
6. Sarakste "e-klasg™:

6.1. “E-klases” sistémas ietvaros izglitojamiem, skolas darbiniekiem, izglitojamo
likumiskajiem parstavjiem ir nodroSindta iesp&a apmainities ar zinojumiem, lietojot
sadalu “E-klases pasts”; ‘

6.2. Skolas darbiniekiem, izglitojamiem ar “E-klases” saraksté sanemtajiem zinojumiem
Jjaiepazistas lidz darba dienas pl. 18.00; izglitojamo likumiskajiem parstavjiem — Iidz darba
dienas beigam.

6.3. Skolas darbiniekiem, izglitojamiem, izglitojamo likumiskajiem parstavjiem, izvértéjot “E-
klases™ sarakst€ sanemta zinojuma aktualitati un steidzamibu, jaatbild uz véstulém:
6.3.1. neatlickama jautajuma gadijuma — lidz darba dienas pl. 18.00;

6.3.2. vispariga jautdgjuma gadijuma, kas neprasa tilit&ju risindjumu — 3 darba dienu laika.

6.4. Skolas darbiniekiem adresétie “E-klasé” sapemtie iesniegumi janosiita registréSanai

lietvediba; péc direktora Iémuma par atbildes sagatavotdju un jautdjuma aktualitati, jasniedz
atbilde 30 darba dienu laika.

6.5.“E-klases™ lietotaji, sitot zinojumu citiem sistémas lietotajam vai lietotaju grupai, atbild

par zinojuma saturu.
7. “E-klases” sniegtas informacijas izmanto$ana:

7.1.1idz katra m&neSa 5. datumam klasu audzinatdji nosiita izglitojamiem un likumiskajiem

parstavjiem sekmju izrakstu elektroniska forma “e-klases” pasta par iepriek$&jo ménesi;
7.2.macibu gada beigas klases audzinataji no “e-klases™ izdruka izglitojamo liecibas;
7.3.macibu gada beigds klasu audzinatdji aizpilda un izdrukda “Macibu sasniegumu
kopsavilkuma Zurnalus” un iesniedz lietvediba;

7.4.pedagogi, saskana ar skolas “lzglitojamo drosibas noteikumiem”, sagatavo, 'izdruka

drosibas un kartibas instruktazas;

7.5.pedagogi un skolas vadiba ieglist informaciju par aizvietotajam stundam un novadito

stundu skaitu noteikta laika perioda, izglitojamo kavétajam stundam un to attaisnojumu,
izglitojamo un likumisko parstavju aktivitati “e-klases” sistéma u.c. informaciju;

7.6.péc skolas vadibas noradijumiem pedagogi un kladu audzinatdji no elektroniska Zurnala

izdruka nepiecie$amas atskaites;

7.7.direktora vietnieks informatikas joma veic “e-klases” Zurnalu un macibu sasniegumu

kopsavilkuma Zzurnalu ieraksti$anu CD skolas arhivam katra macibu gada beigas.
8. Atbildiba:

8.1.visiem e-klases lietotdjiem jaievéro personas datu aizsardzibas noteikumi atbilstosi

normativajiem aktiem;
8.2.skolas pedagogi apnemas saglabat un nelikumigi neizpaust personas datus, ka arT neizpaust
personas datus arT p&c darba tiesisko vai citu liguma noteikto attiecibu izbeig$anas;

8.3.pedagogi personu datus var izpaust, ja tas ir nepiecieSams un noteikta kartiba pieprasita
informacija saskana ar svarigam valsts un sabiedriskajam interesém vai ir nepiecie$ama
tiesvediba;

8.4.jebkuram “e-klases” lietotajam ir aizliegta pieslégSanas “e-klasei” ar citu personu lietotaja

vardiem un parolém, ka arT méginat tas nelikumigi iegut;

8.5 katrs lietotdjs ir atbildigs par “e-klas€” ievietotas informacijas saturu.
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9. Kontrole un parraudziba:
9.1.par “e-klases” skolas vides tehnisko nodroSinajumu un funkcijam ir atbildigs direktora
vietnieks informatikas joma;
9.2.par “e-klases” satura kontroli ir atbildigs direktora vietnieks izglitibas joma:
9.2.1. “e-klases” zurnalu parbaude tiek veikta vismaz divas reizes gada;
9.2.2. macibu gada nosléguma pedagogi veic “e-klases” paskontroli, izvért&jot parbaudes
krit€rijus un tos iesniedzot direktora vietniekam izglitibas joma;
9.2.3. pedagogi tiek iepazistinati ar zurnalu parbaudes rezultatiem rakstiski vai metodisko
komisiju s&dgs;
9.2.4. konstatétas nepilnibas “e-klases” zurnalos pedagogiem janovérs noraditaja laika
un par to veikSanu jazino direktora vietniekam izglitibas joma.

9.3.ja “e-klases™ lietotajs neievéro tas lietoSanas noteikumus, “e-klases” administratoram ir
tiesibas pielietot pret noteikumu parkapgju dazadus lidzeklus: liegt vai ierobezot piekluvi
“e-klasei”, dz&st portala ievietotos lietotaja materialus, nesaskanojot So darbibu ar lietotaju.

Sagatavoja: ~ direktora vietniece Iveta Silina

07.10.2025.-




